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VISITE GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE
REGOLAMENTO GENERALE PER VISITE GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE,
SCAMBI CULTURALI E LINGUISTICI
(Delibera del consiglio di Istituto n. 25 del 15.12.2022

FINALITA’

| viaggi essendo parte integrante della progettazione didattica del consiglio di classe devono vedere
coinvolta tutta la classe e rappresentare un momento valido finalizzato alla preparazione e integrazione
delle attivita pluridisciplinare.

Ai fini del conseguimento degli obiettivi formativi, i viaggi devono prefiggersi obiettivi consistenti
nell’arricchimento culturale degli studenti che vi partecipano: ¢ necessario quindi che gli alunni
medesimi siano preventivamente forniti di tutti gli elementi conoscitivie didattici idonei a documentarli
sul contenuto delle iniziative stesse.

E’ quindi necessario: predisporre percorsi e materiale didattico che consentano un’adeguata
preparazione preliminare del viaggio nelleclassi interessate; fornire informazioni durante la visita e
stimoli per la rielaborazione a scuola delle esperienze vissute; coinvolgere gli studenti stessi come
soggetti attivi anche nelle fasi di progettazione e realizzazione e verifica dell’attivita.

Il viaggio di studio € un momento di crescita, aggregazione, scoperta, approfondimento ed
applicazione pratica rispetto al quale sono importanti il coinvolgimento e la partecipazione della totalita
della classe.

11 suo inserimento nelle attivita dell’anno richiede il lavoro coordinato di pit insegnanti per lo sviluppo
delle relative attivita, anche indipendentemente dalla partecipazione concreta all’uscita.

Le principali finalita formative del viaggio sono indirizzate all’educazione alla cittadinanza e

all’educazione ambientale.

1. Organizzazione delle iniziative.

1.1 Competenze:

11 Consiglio d’Istituto delibera i criteri generali (in Regolamento). I Consigli di Classe e | Team dei
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docenti della primaria formulano le proposte.

Il Collegio dei Docenti ha facolta propositiva ed € tenuto a pronunziarsi sul valore formativo delle
iniziative proposte dai Consigli di Classe.

Il Consiglio d’Istituto delibera I’approvazione.

La Giunta Esecutiva cura ’esecuzione delle deliberazioni e quando occorre integra con ulteriori
indicazioni i criteri fissati dal Consiglio.

1.2 1 progetti di massima relativi a visite guidate e viaggi d’istruzione devono pervenire alla
Dirigenza Scolastica entro il 15 novembre.

Il piano delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione deve essere predisposto entro il 30 novembre,
in modo che il Consiglio d’Istituto possa deliberare il Piano Annuale delle visite e dei viaggi
d’istruzione di ogni anno scolastico entro il mese di novembre.

1.3 1l Dirigente scolastico & delegato ad autorizzare autonomamente le uscite degli alunni della scuola

primaria e secondaria di 1° grado per localita che distino fino a 30 Km dal Comune anche prima della
delibera del Piano annuale “Uscite didattiche e viaggi di istruzione”.

La scuola dell’infanzia in virtu della necessita di utilizzare mezzi di trasporto, puo perfezionare la

programmazione anche successivamente alla delibera del Piano Annuale.

Risultano inserite in modo automatico (salvo apposita delibera contraria) nel PIANO ANNUALE delle
uscite didattiche e dei viaggi di istruzione e le seguenti attivita:
= Le uscite didattiche previste dal Progetto di Continuita educativa e scolastica delle scuole del
territorio alla scuola primaria e viceversa oppure percorsi di orientamento presso le scuole
superiori.
= Le uscite per le attivita sportive.
= Le uscite sul territorio comunale in orario scolastico
= Le proposte non prevedibili all’atto della stesura del PIANO e in particolare quelle proposte da
EntiLocali, Associazioni Culturali, altri Organismi scolastici con contestuale fornitura dell’idoneo
mezzo di trasporto.
Per tale inserimento automatico sono necessari il consenso scritto dei genitori e I’autorizzazione del

Capo d’Istituto in accordo con il Presidente del Consiglio d’ Istituto.

1.4 In un anno scolastico si possono effettuare non piu di 5 visite guidate e un solo viaggio d’Istruzione
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(effettuabile sia con il treno che con il pullman con pagamento a carico delle famiglie).
Sono escluse dal computo le uscite per la continuita e 1’orientamento o per eventuali manifestazioni

legate ai progetti posti in essere e/o adottati dalla scuola.

2. Caratteristiche delle iniziative

2.1 Le visite e i viaggi di istruzione devono avere una valenza formativa all’interno della
programmazione educativa e didattica ed ogni singolo consiglio di classe/team docenti avra cura di
declinare uscite o viaggi di istruzione sulla base di ciascun alunno presente in classe con particolare
attenzione alle situazioni di disagio. Pertanto, il consiglio di classe/Team docenti si rendera disponibile a
pianificare percorsi adeguati alla classe.

2.2 Se incluse nella programmazione didattica, sono da considerarsi “parte integrante delle lezioni le
attivita didattiche da svolgersi, nell’arco di una giornata, al di fuori delle strutture scolastiche e con

carattere obbligatorio per tutti gli alunni.

3. Ambiti territoriali

3.1 Per i bambini della scuola dell’Infanzia e della scuola Primaria sono possibili brevi visite guidate
nell’ambito del Comune/all’interno del territorio regionale, da effettuarsi con autobus delle societa
di trasporto, nell’arco del giorno prescelto per 1’uscita didattica.

3.2 Per gli alunni della scuola secondaria di 1° grado, i viaggi d’Istruzione POSSONo essere
effettuatisull’intero territorio nazionale (classi 1 e 27).

3.3 Sono consentiti viaggi d’istruzione in territorio straniero (classi terze).

Nell’eventualita di proposte di viaggio piu articolate (progetti europei, scambi culturali e linguistici), il

Consiglio d’Istituto deliberera di volta in volta.

4. Partecipazione degli alunni
4.1 Le visite e i viaggi devono essere predisposti per classi intere, tenendo conto delle peculiarita di ogni
singola classe e facendo in modo da assicurare la partecipazione di tutti gli studenti.

4.2 11 progetto viaggio € a tutti gli effetti attivita didattica in quanto il diritto allo studio si realizza anche



ISTITUTO COMPRENSIVO “G. MICALI”
VIA DEGLI ARCHI 66 - 57126 LIVORNO (LI)
Codice Ministeriale L11C81300X
Codice Fiscale: 80011480490 - Codice univoco UFPTJB
Tel. 0586 810110 e-mail liic81300x@istruzione.it PEC liic81300x@pec.istruzione.it
Sito web www.icmicalilivorno.edu.it

con le uscite didattiche, che erroneamente si definisco gite, e deve riguardare tutti.

L’uscita o il viaggio devono essere pertanto “progettati” sulla classe e non viceversa. In tal modo verra
rispettato il commal di cui sopra.

4.3 Agli alunni che non partecipano alla visita per qualsiasi motivo, é garantita la frequenza scolastica.
4.4 1 genitori e/o 1 responsabili dell’adempimento dell’obbligo scolastico devono autorizzare per iscritto
la partecipazione dell’alunno alla gita o al viaggio.

4.5 Gli alunni, a seconda dell’iniziativa a cui parteciperanno, dovranno avere un contrassegno di
riconoscimento con nome, cognome, luogo di nascita, scuola di provenienza e foto rilasciato
dall’Istituto.

4.6 Le uscite didattiche e i viaggi di istruzione sono attivita scolastiche indirizzate a tutti gli alunni
0 a particolari categorie di alunni: gli alunni dell'indirizzo musicale, gli alunni che partecipano a un
evento sportivo, gli alunni meritevoli, gli alunni che non hanno ricevuto importanti provvedimenti

disciplinari.

5. Partecipazione dei genitori

5.1 In situazioni particolari il consiglio di classe decidera se consentire la partecipazione dei genitori
degli alunni, a condizione che cio non arrechi disagio all’organizzazione, non comporti oneri a carico
del bilancio dell’Istituto e valutando di volta in volta a seconda dei casi se la presenza di alcuni genitori

possa offrire maggiore garanzia alla sicurezza della gita stessa.

6. Accompagnatori

6.1 Il docente organizzatore del viaggio di istruzione sara nominato dalla Dirigente scolastica
responsabile della gita e assumera le decisioni eventualmente necessarie nel corso della visita o del
viaggio.

6.2 Ciascuna classe partecipa alla visita o al viaggio sotto la sorveglianza degli insegnanti
preferibilmente di classe (rapporto 1:15). Gli alunni DA saranno, di regola, accompagnati dagli
insegnanti di sostegno o da altro insegnante nel caso degli alunni con L. 104 art. 3 c.1 (rapporto
1:2), per gli alunni con handicap molto grave I. n. 104 art. 3 c. 3 (rapporto 1:1).

6.3 Quando le circostanze lo richiedano, il Dirigente Scolastico puo autorizzare la partecipazione in
qualita di accompagnatori di altri insegnanti non appartenenti alla classe che effettua la visita o, in caso

eccezionale, di personale ATA che si dichiari disponibile, ma comunque rientrante nell’Organico
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dell’Autonomia. Al momento della pianificazione della gita, 1 diversi consigli di classe, supportati dai
referenti di plesso, si attiveranno in modo flessibile per sostituire i colleghi in uscita, cercando di evitare
che a scuola venga a mancare un elevato numero di docenti in servizio.

6.4 1l Dirigente scolastico autorizza le gite in treno, per percorrenze medio-lunghe, solo se sono stati
prenotati i vagoni ed acquistati i biglietti prima della partenza.

6.5 Gli insegnanti e gli altri accompagnatori assumono 1’obbligo della vigilanza degli alunni e si fanno
carico delle responsabilita penali e civili connesse con i rischi che le visite e i viaggi comportano.

6.6 11 Docente responsabile, a viaggio concluso, effettuera una relazione al Dirigente scolastico circa lo

svolgimento del viaggio stesso e gli inconvenienti eventualmente verificatisi.

7. Copertura assicurativa
7.1 Gli alunni, gli accompagnatori e i genitori ai quali sia stata consentita partecipazione alle visite o
viaggi devono essere obbligatoriamente garantiti da polizza assicurativa contro gli infortuni. Gli oneri

relativi ai genitori saranno a loro totale carico.

8. Onere finanziario
8.1 La progettazione di viaggi e visite di istruzione deve essere preceduta da un’attenta analisi delle
risorse disponibili (compresi gli eventuali contributi di Enti vari) e dei costi preventivabili, nonché da

eventuali sondaggi presso le famiglie degli alunni circa la disponibilita a concorrere alle spese.

9. Periodo di effettuazione

9.1 Non vanno programmate iniziative in coincidenza di altre particolari attivita istituzionali delle scuole
(quali le operazioni degli scrutini, le elezioni scolastiche, ecc.).

9.2 Non si possono effettuare visite guidate o viaggi d’istruzione nell’ultimo mese di lezione salvo casi

specifici valutati di volta in volta dal D.S.

10. Scelta della ditta di autotrasporto

10.1 Per i viaggi d’istruzione e le visite guidate si utilizzeranno sia il treno che il pullman o gli stessi
scuolabus comunali. Nell’eventualita di proposte di viaggi all’estero piu articolate il Consiglio d’Istituto
deliberera sulla possibilita di utilizzare 1’aereo. Per tutte le modalita procedurali, di autorizzazione e di

svolgimento valgono le norme indicate dalla C.M. 291/92 e successive integrazioni. (comma 9 della
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C.M. 291/92 e DPR 275/99)

11. Visite guidate in orario scolastico

11.1 All’inizio di ogni anno scolastico i genitori sottoscriveranno un’autorizzazione per tutte le eventuali
uscite didattico - educative che si effettueranno sul territorio comunale e nelle zone viciniore, nel raggio
di 10 Km, in orario scolastico. Il Consiglio d’Istituto delega il Dirigente scolastico ad autorizzare le
iniziative di cui sopra. | docenti sono comunque tenuti a dare alle famiglie preavviso scritto delle uscite

e a richiedere autorizzazione al Dirigente scolastico.

12. Sanzioni disciplinari

12.1 Gli alunni che, durante il viaggio di istruzione, si comportassero in maniera scorretta o
indisciplinata provocando danneggiamenti ai mezzi, alle strutture di accoglienza ecc, saranno
automaticamente esclusi da qualsiasi successivo viaggio o visita guidata

12.2 Eventuali sanzioni piu gravi verranno erogate secondo quanto previsto dal Regolamento di

disciplina.

13. Dotazione primo soccorso

13.1 Ai docenti accompagnatori deve essere data in dotazione una cassetta di primo soccorso in
polipropilene antiurto di colore arancio con supporto per attacco a parete e maniglia per trasporto
(dimensioni esterne 250x190x90 mm., peso Kg. 1,40) contenente secondo quanto previsto dall’ All. 2,
D.M. 388/2003:

- 2 paia di guanti sterili;

- 1 flacone disinfettante;

- 125 ml. lodopovidone al 10% iodio PMC;

- 1 soluzione fisiologica sterile 250 ml. CE;

- 1 busta compressa garza sterile cm. 18x40;

- 3 buste compressa garza sterile cm 10x10;

- 1 pinza sterile;

- 1 confezione di cotone idrofilo;

- 1 Plastosan 10 cerotti assortiti;

- 1 rocchetto cerotto adesivo m. 5x2,5 cm.;
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- 1 benda di garza da m. 3,5x10 cm.;

- 1 paio di forbici tagliabendaggi cm. 14,5 DIN 58279;
- 1 laccio emostatico;

- 1 ICE PACK ghiaccio istantaneo monouso;

- 1 sacchetto per rifiuti sanitari mm. 250x350.

14. Criteri partecipazione

14.1 La visita d’istruzione si basa su uno stretto rapporto con la programmazione del C.d.C. e deve
pertanto essere articolata con chiarezza progettuale e specificata di obiettivi, di tutte le componenti
(docenti, allievi, genitori) devono essere consapevoli

14.2 Alla visita d’istruzione deve partecipare possibilmente tutta la classe, data la connotazione di
attivita didattica: la visita non potra comunque essere autorizzata senza la partecipazione di almeno 2/3
degli allievi della classe. Per gli scambi linguistico-culturali vedere capitolo a parte.

14.3 Non ¢ consentito il viaggio ad un gruppo con un solo accompagnatore (salvo valutazione del
caso)

14.4 Ogni insegnante potra svolgere di regola fino a un massimo di 7 giorni salvo casi specifici valutati

di_volta in volta dal DS (sono esclusi dal computo le uscite sul territorio, la settimana dello Sport,

gliscambi linguistici e i progetti europei)

15. Procedura di attuazione

15.1 Nella riunione del primo consiglio di classe di ogni anno scolastico dovra essere formulato ed
approvato un piano annuale di massima delle visite d’istruzione e di quelle di un giorno in relazione ai
contenuti disciplinari ed agli obiettivi cognitivi e formativi.

15.2 | docenti accompagnatori devono appartenere, di norma, al C.d.C. della classe interessata. Solo in
casi particolari il Dirigente Scolastico potra autorizzare la partecipazione di docenti dell’Organico
dell’ Autonomia. Il C.d.C. deve farsi carico di preparare didatticamente la visita e di utilizzarne poi i
risultati sul piano didattico. In presenza di alunni diversamente abili I’accompagnatore non dovra essere
necessariamente I’insegnante di sostegno.

15.3 L’adesione sottoscritta dai genitori o da chi ne esercita la patria potesta, deve essere consegnata in
Segreteria tramite il docente organizzatore.

15.4 Spetta alla Commissione gite fornire la valutazione sull’affidabilita, la coerenza e la qualita delle

7
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offerte che le diverse agenzie intendono proporre.
La Commissione gite.

La Commissione gite avra i seguenti compiti:

. Coordinare le richieste e le indicazioni provenienti dalle varie classi

" Collaborare con gli Uffici Amministrativi nel tenere i contatti con le agenzie di viaggio.

" Esprimere valutazioni sull’affidabilita, coerenza e qualita del servizio offerto dalle varie
agenzie

. Informare il Dirigente Scolastico di eventuali situazioni particolari, il tutto in coerenza

con quantostabilito dal regolamento d’Istituto relativo alle gite ed ai viaggi d’istruzione.
15.5 Gli allievi, nei tempi stabiliti dagli organizzatori, dovranno versare su apposito c/c postale
intestato all’Istituto,(con specificata la causale) una quota d’acconto pari al 30% del totale che la
segreteria si impegna a versare, in breve tempo, all’agenzia preposta in qualita di anticipo. La ricevuta
dell’avvenuto versamento, da effettuarsi dopo I’approvazione della gita da parte del D.S., dovra essere
consegnata in Segreteria tramite il docente organizzatore. Il saldo dovra essere versato, con le stesse
modalita prima della data prevista per la partenza. In caso di rinuncia al viaggio verranno applicate le
seguenti penalita: [’acconto non sara rimborsato, per il saldo verranno applicate le condizioni e i vincoli

applicati dall’ Agenzia di Viaggio.
16. Scambi culturali e studio delle lingue

Per gli scambi culturali e i1 viaggi di studio all’estero ¢ consentito derogare dal numero minimo di alunni
per classe. | docenti accompagnatori in rapporto preferibilmente di 1 doc. ogni 15 alunni
partecipanti, senza vincoli di appartenenza al CdC delle classi interessate, sono individuati in base ai
seguenti criteri:

dare la priorita agli insegnanti di lingua straniera

buona conoscenza di una lingua straniera

disponibilita personale

17. Modulistica per i viaggi di istruzione
a) Elenco dei partecipanti con riferimento ad alunni diversamente abili, se presenti, firmato dal dirigente

scolastico per autorizzazione e dichiarazione delle assunzioni di vigilanza
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b) Autorizzazione compilata e firmata da entrambi i genitori o chi ne esercita la patria potesta

¢) Modello per la dichiarazione di eventuali problematiche di salute o intolleranze alimentari

d) Tessera sanitaria

e) Documento identificativo da richiedere in segreteria e, nel caso di viaggio all’estero, carta di identita
valida per I’espatrio. Per i cittadini extracomunitari il passaporto.

f) Elenco norme di comportamento

g) Per i viaggi all’estero, documento di affido del minore ai docenti accompagnatori rilasciato dalla
Questura (per gli alunni minori di 14 anni)

h) Modulo per la richiesta del preventivo di spesa che dovra contenere, oltre alla previsione del costo
dei viaggi, la autocertificazione a dell’agenzia, che comprenda 1’autocertificazione del mezzo di
trasporto, quando trattasi di pullman, e tutto quanto previsto dalla normativa vigente.

i) Scheda descrittiva del viaggio da proporre al Consiglio di Istituto

j) A norma di Legge non é consentita la gestione extra-bilancio, pertanto le quote di partecipazione a
visite guidate e viaggi di istruzione (acconto e saldo) dovranno essere versate tramite la piattaforma

Pagopa
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INFORMATIVA Al GENITORI:

IL CONSIGLIO DI CLASSE DELLA ................ SEZIONE........cccceevennee. , IN LINEA CON GLI
OBIETTIVI EDUCATIVI E DIDATTICI PREDISPOSTI IN SEDE DI PIANO ANNUALE DELLE
ATTIVITA', TENENDO CONTO DEI BISOGNI DI OGNI SINGOLO ALUNNO E DELLA
VALENZA FORMATIVA DEI LORO PERCORSI DI ARRICCHIMENTO CULTURALE,

COMUNICA CHE

NEL CORRENTE ANNO SCOLASTICO, LA CLASSE SARA' IMPEGNATA NEI SEGUENTI

VIAGGI DI ISTRUZIONE E/ O SCAMBI CULTURALLI:

» DESTINAZIONE:

» PERIODO DI SVOLGIMENTO:

» COSTI APPROSSIMATIVI:

| GENITORI DEGLI ALUNNI INTERESSATI SONO INVITATI AD ESPRIMERE IL LORO
CONSENSO.

ALUNNO: GENITORI:

FIRMA:

10
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